Prufungsreglement

F F H S Version 1.15
31.08.2023 (Versand- und

Fernfachhochschule Publikationsdatum)

Schweiz
Mitglied der SUPSI

Prafungsreglement

fur sdmtliche Leistungsnachweise
an der Fernfachhochschule Schweiz (FFHS)

vom 31. August 2023

Prifungsreglement Seite 1von 7



FFHS

Fernfachhochschule
Schweiz
Mitglied der SUPSI

Inhaltsverzeichnis

[.  Allgemeine BEStIMMUNGEN ......cooiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e 3
Art. 1 LeIStUNGSNACHWEISE ...t 3
Art. 2 A= o PP TUUPPPPRRPT 3
Art. 3 Versaumte Leistungsnachweise aus wichtigem Grund..........ccccccoevcivieeeeeeeccccciiieeneeeenn 3
Art. 4 Wiederholungen von nicht bestandenen oder versdumten Leistungsnachweisen ........ 3
Art. 5 Einsicht in LeIStUNGSNAChAWEISE .......cooiiiiieiie e 4
Art. 6 Anfechtung von Leistungsnachweisergebnissen (ReKUIS)........cccooeiiiiiiiiiiiieeciniieeens 4

[I. Allgemeine Modalitaten flr Prafungen ........cccccciiiiiiieeeeeee 4
Art. 7 WahlimaglichKeit PrUfUNGEN .......oouiiiiiiiiee et 4
Art. 8 Prifungsort und PrifungStermin ... 5
Art. 9 Abmeldung VON PrifUNQEN ........eiiieiiiiiiieieieieieteetesteeeeeeeteeeeeeeaeeseesessesesssesssssssssssesssssenennnes 5
Art. 10 PrUFUNGSAAUET ...ttt ettt et e e bt e e s b e e e s annneee s 5
Art. 11 Ausweispflicht und IdentifiKation................ueiuieiiiiiieiiiieeee .. 5
Art. 12 Vorbereitung des Arbeitsplatzes auf die Prifung .........cccooceeiiiiiiiii e, 5
Art. 13 Unlautere HandIUNGEN ..........e s 5
Art. 14 LI 1= (PP PP PP PP PR 6
Art. 15 AufzeichnuNg VON PrUfUNGEN........uiiiiiiiiee et e e 6

[ll. Modalitaten fur schriftliche Prafungen ..........ccccoooi i 6
Art. 16 Art der schriftlichen PrifUng ...........eeueeeieiiiiiiiiiiieiiieceieieseseseveeeaeesseeseseseseseessssssssesssssssennne 6
Art. 17 Schreiben der Prifung ... 6
Art. 18 Abgeben der PrifUNnQ........ooi it 6

V. SchluSSheStIMMUNQEN.......coo i e 7
Art. 19 T = 111 1= o SRR 7
Art. 20 Anderungen PrifungSreglement..........c.c.cviueiiueeiuceeieecieeete ettt 7

Prifungsreglement Seite 2 von 7



FFHS

Fernfachhochschule
Schweiz
Mitglied der SUPSI

I. Allgemeine Bestimmungen

Art. 1 Leistungsnachweise

(1) Leistungsnachweise kénnen in verschiedener Form erbracht werden. Als Leistungsnachweise im Sinne dieses
Prifungsreglements gelten séamtliche Studienleistungen, welche benotet werden, insbesondere mundliche Pri-
fungen, schriftliche Priifungen, schriftliche Arbeiten, Kurztests etc.

(2) Die Details zu den Leistungsnachweisen (Art, Anzahl, Sprache, Prifungsgegenstand, Dauer, erlaubte Hilfsmittel,
Gewichtung der Teilpriifung, Bestehensvoraussetzungen) werden in den jeweiligen Modulplénen verbindlich ge-
regelt.

(3) Studierende, die in einem Modul eingeschrieben sind, sind zu sdmtlichen Leistungsnachweisen angemeldet.

(4) Fur Bachelor- und Masterthesen gelten zusétzliche Bestimmungen. Diese sind den entsprechenden Leitfaden der
Studiengénge zu entnehmen.

Art. 2 Zweck
(1) Dieses Reglement regelt die Modalitdten unterschiedlicher Leistungsnachweise.
(2) Alle hier festgehaltenen Modalitaten gelten sinngemass fur alle Arten von vergleichbaren Leistungsnachweisen.

Art. 3 Versdumte Leistungsnachweise aus wichtigem Grund

(1) Wer aus wichtigen Grinden verhindert ist, eine Priifung oder einen anderen Leistungsnachweis termin- bzw. frist-
gerecht abzulegen bzw. einzureichen, kann auf Gesuch hin Prufungen oder andere Leistungsnachweise am
nachstfolgenden Prufungstermin ablegen bzw. bis zum durch die FFHS festgelegten Termin ablegen. Das Gesuch
ist Uber das Studierendenportal mittels Onlineformular (www.ffhs.ch/de/fuer-studierende/antraege) einzureichen.
Uber das Gesuch entscheidet die jeweilige Studiengangsleitung.

Bei vorhergesehenen wichtigen Griinden, wie zum Beispiel Militardienst, Zivildienst, Niederkunft, Elternschaft,
Sportereignissen und arbeitsbedingten Abwesenheiten ist das Gesuch bis spatestens einen Monat vor Beginn
des Priufungstermins bzw. des Abgabetermins per Onlineformular (www.ffhs.ch/de/fuer-studierende/antraege)
einzureichen. Dem Gesuch sind Marschbefehle, Arztzeugnisse, Geburtsurkunde oder Bescheinigungen des Ar-
beitgebers / Sportvereins beizulegen.

Bei anderen wichtigen Griinden, wie zum Beispiel Krankheit, Unfall oder Todesfall einer nahestehenden Person
ist das Gesuch (inkl. der nachfolgend genannten Beilagen) bis spétestens funf Tage nach dem Prifungstermin
per Onlineformular (www.ffhs.ch/de/fuer-studierende/antraege) einzureichen. Dem Gesuch muss ein Arztzeugnis
mit bescheinigter Prufungsunfahigkeit bzw. eine offizielle Bescheinigung beigelegt werden. Die FFHS behélt sich
im Einzelfall die Beiziehung eines Vertrauensarztes oder einer Vertrauensarztin ausdrucklich vor.

(2) Wer ohne wichtigen Grund bzw. nach abgelehntem oder verspatet eingereichtem Gesuch einen Leistungsnach-
weis nicht zum vorgesehenen Zeitpunkt ablegt oder einen solchen abbricht, erhélt in dem entsprechenden Leis-
tungsnachweis die Note 1. Wer trotz einer gesundheitlichen Stérung eine Prifung beginnt bzw. ablegt, nimmt das
Risiko eines Misserfolgs bewusst in Kauf.

Art. 4 Wiederholungen von nicht bestandenen oder versdumten Leistungsnachweisen

(1) Studierende kdnnen ausschliesslich nicht bestandene oder versdumte Leistungsnachweise hdchstens zwei Mal
(besondere Bestimmungen beim MSc Business Administration, MSc Wirtschaftsinformatik, praxisintegrierten Ba-
chelor-Studium (PiBS) Informatik, BSc Ernghrung und Diatetik, BSc Ernéhrung und Gesundheit, BSc und MSc
Osteopathie: siehe jeweilige Studienordnung) wiederholen, d.h. ein Leistungsnachweis kann héchstens dreimal
abgelegt werden. Ort und Zeitpunkt der Nachleistung werden von der FFHS vorgegeben. Die Studierenden wer-
den automatisch zu den erforderlichen Nachleistungen angemeldet. Die Teilnahme an den Nachpriifungen bzw.
das Ablegen der Nachleistungen ist obligatorisch.

(2) Wird ein Nachleistungstermin in entschuldigter Weise nicht eingehalten (vgl. Art. 3 (1)), so bleibt das entspre-
chende Wiederholungsrecht bestehen.

(3) Inden Nachleistungen wird der Modulinhalt geméss aktuell gtiltigem Modulplan gepruft.

(4) Ein Modul ist in der Regel erneut kostenpflichtig zu belegen, falls die erste Nachprufung bzw. der erste Nachleis-
tungsversuch nicht erfolgreich bestanden wurde.
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(5) Falls die entsprechende Studienordnung dies vorsieht, kénnen Studierende fehlende ECTS-Credits in einem Mo-
dul durch die Erlangung von ECTS-Credits aus anderen Modulen des Bildungsangebots kompensieren. Die Stu-
diengangsleitung entscheidet Uber die Zulassung der Studierenden und die Ersatzmodule. Kdnnen ECTS-Credits
eines nicht ersetzbaren Moduls nicht mehr erworben werden, bzw. kénnen nicht mehr gentiigend ECTS-Credits
fur einen Abschluss aus dem Modulangebot des Studienganges erworben werden, so wird der oder die Studie-
rende vom Studiengang ausgeschlossen (Vgl. Art. 17, Abs. 2 lit. B AGB).

Art. 5 Einsicht in Leistungsnachweise

(1) Die Studierenden haben das Recht, Einsicht in die schriftichen Modul- und Nachprifungen (SP) der aktuellen
Prufungssession zu nehmen. Einsicht in alle anderen Leistungsnachweise wird auf Antrag (www.ffhs.ch/de/fuer-
studierende/antraege) gewahrt.

(2) Die Einsicht ist wahrend der im akademischen Kalender publizierten Zeitspanne ber die definierten Kanale mog-
lich.

(3) In Musterldsungen wird keine Einsicht gewahrt.

Art. 6 Anfechtung von Leistungsnachweisergebnissen (Rekurs)

(1) Die Studierenden haben das Recht, innert 30 Tagen nach der Publikation der Noten (Termine fiir die Notenpubli-
kation sind im akademischen Kalender publiziert) (ber das Studierendenportal mittels Onlineformular
(www.ffhs.ch/de/fuer-studierende/antraege) einen begriindeten Rekurs einzureichen. Vor der Anfechtung eines
Leistungsnachweisergebnisses ist mit der Studiengangsleitung das Gesprach zu suchen.

(2) Erste Rekursinstanz fiir die Anfechtung von Leistungsnachweisergebnissen ist die entsprechende Departements-
leitung.

(3) Gegen Entscheide der Departementsleitung kann bei der Direktion der FFHS innerhalb einer Frist von 30 Tagen
ab Zustellung des Entscheids uber das Studierendenportal mittels Onlineformular (www.ffhs.ch/de/fuer-studie-
rende/antraege) ein begriindeter Rekurs eingereicht werden.

(4) Gegen den Entscheid der Direktion der FFHS kann bei der externen Rekursinstanz der FFHS innerhalb einer Frist
von 30 Tagen ab Zustellung des Entscheids letztinstanzlich tiber das Studierendenportal mittels Online-Formular
(www.ffhs.ch/de/fuer-studierende/antraege) ein begriindeter Rekurs eingereicht werden. Die Adresse der exter-
nen Rekursinstanz kann bei der Schuladministration angefordert werden.

(5) Im Falle eines Unterliegens vor der externen Rekursinstanz werden dem Rekurrenten die Verfahrenskosten in
Rechnung gestellt werden.

II. Allgemeine Modalitaten fir Prafungen

Art. 7 Wahlmoglichkeit Priafungen

(1) Studierende kdnnen die schriftlichen Prifungen (SP) semesterweise entweder vor Ort (on-campus), oder von zu
Hause aus bzw. einem anderen geeigneten Ort mit Internetanschluss (home-based) absolvieren. Standardmassig
werden Studierende auf schriftliche Prifungen vor Ort (on-campus) angemeldet.

(2) Die Wahlmdglichkeit gilt fur alle eingeschriebenen Module eines Semesters inklusive den dazugehdrigen Nach-
prifungsleistungen der schriftlichen Prifungen (SP). Die Auswahl des Prifungsformates ist uber den von der
FFHS vorgegebenem Weg (www.moodle.ffhs.ch) mdglich. Der Widerruf des Wahlformates ist mittels Antrags
(https:/lwww.ffhs.ch/de/fuer-studierende/antraege) bis am 31.10. (HS) sowie 30.4. (FS) mdglich. Nach dem 31.10.
(HS) resp. 30.4. (FS) ist keine Wahlmdglichkeit oder Anderungen mehr méglich.

(3) Mit der Wahl «<home-based» erklaren die Studierenden, dass ihnen die in diesem Zusammenhang geltenden spe-
zifischen Bestimmungen zum Prifungsformat «home-based» der «FFHS Datenschutzerklarung Exam-Moodle»
(www.exammoodle.ffhs.ch) bekannt sind.

(4) Die FFHS behélt sich das Recht vor, schriftliche Prifungen nur vor Ort (on-campus) oder von zu Hause aus (home-
based) durchzufiihren. Die finale Entscheidung wird den Studierenden beim Prifungsaufgebot per E-Mail kommu-
niziert.
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Art. 8 Priufungsort und Prufungstermin

(1) Samtliche Prifungen finden an den von der FFHS bestimmten Orten statt. Die Prufungsorte kénnen vom Studien-
ort der Studierenden abweichen.

(2) Die Prifungstermine werden von der FFHS festgelegt.

Art.9 Abmeldung von Prifungen

(1) Abmeldungen von Priifungen sind bis zum 15.12. (HS) resp. 31.5. (FS) seitens der Studierenden nur aus wichtigen
Grunden gemass Art. 3 mittels Onlineformular (www.ffhs.ch/de/fuer-studierende/antraege) maoglich.

Art. 10 Prufungsdauer
(1) Die Prufungsdauer ist im Modulplan verbindlich geregelt.
(2) Zu spat erscheinende Studierende missen mit einer verkurzten Bearbeitungszeit rechnen.

(3) Nachdem die Priifungsaufnahme gestartet wurde, ist ein Verlassen des Priifungsraumes grundsétzlich nicht ge-
stattet, nur in Ausnahmeféllen gemass Art. 14.

Art. 11 Ausweispflicht und Identifikation

(1) Die Studierenden miissen sich bei Prifungen vor Ort (on-campus) mit der Studierenden-Legitimationskarte, der
Identitatskarte oder einem anderen amtlichen Ausweis mit Foto ausweisen.

(2) Bei Prufungen von zu Hause aus (home-based) findet die Identifikation der Studierenden mittels Webcam-Foto
statt. Die Identifikation der Studierenden ist erfolgt, wenn ein Webcam-Foto der Studierenden erfolgreich zu Be-
ginn der Prufung erstellt werden konnte und dieses mit dem eingereichten Passfoto ibereinstimmt. Stimmt das
Passfoto nicht Gberein, handelt es sich um eine unlautere Handlung (Art. 13).

Art. 12 Vorbereitung des Arbeitsplatzes auf die Prifung

(1) Vor Beginn der Prifung sind die notwendigen Prufungsgerate und zugelassenen Hilfsmittel sichtbar am Arbeits-
platz bereitzustellen. Wahrend der Prifung dirfen sich nur diese am Arbeitsplatz befinden.

(2) Das Bereitstellen eines Getrankes fiir die Dauer der Priifung ist grundsatzlich méglich. Je nach Prifungsort sind
die spezifischen Prifungsvorgaben gemass «E-Assessment fiir Studierende» zu berlcksichtigen.
(3) Der Verzehr von Speisen ist wahrend der gesamten Prufungsdauer nicht erlaubt.

(4) Jede Widerhandlung gegen Art. 12 ist eine unlautere Handlung im Sinne von Art. 13.

Art. 13 Unlautere Handlungen
(1) Die folgenden Handlungen sind untersagt und gelten als unlautere Handlungen:

a. das Belassen eines netzwerk- oder kommunikationsféahigen Gerates (Mobiltelefons «Ausnahme Upload
Paper-Priifungen», Notebook (Ausnahme: E-Assessment), Tablets, Smartwatches 0. A.) auf dem Tisch

b. der Gebrauch eines netzwerk- oder kommunikationsfahigen Gerates (Mobiltelefons «Ausnahme Anruf
beim Support der FFHS», Notebook (Ausnahme: E-Assessment), Tablets, Smartwatches 0. A.)

c. das Tragen eines netzwerk- oder kommunikationsféahigen Gerates (Mobiltelefons, Tablets, Smartwatches
0. A.) am Kérper

d. das Abschreiben bei anderen Personen sowie technischen Hilfsmitteln (generative Kl) und die Veroffent-
lichung oder Weitergabe von Prifungsfragen oder Antworten an andere Personen

e. Unterhaltungen (mundlich, schriftlich oder elektronisch) mit anderen Personen sowie technischen Hilfs-
mitteln

f.  der Gebrauch von unzuldssigen Hilfsmitteln (zugelassene Hilfsmittel sind im Modulplan festgehalten)
(2) Als unlautere Handlungen gelten ferner
a. selbstverschuldetes Nichteinhalten des gewahlten Prifungsformates (home-based / on-campus)

b. durch selbstverschuldetes Nichteinhalten des Prufungsablaufes fehlende oder nicht vollstdndige Pri-
fungsaufnahmen (Bildschirm, Ton, Webcam)

c. das Verwenden von mehr als einem Bildschirm wahrend der Priifung
das Teilen lediglich eines Fensters statt des gesamten Bildschirms
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e. die Anwesenheit oder das elektronische Zuschalten von anderen Personen wéhrend der Priifung
f.  weitere vergleichbare Handlungen

(3) Bei unlauteren Handlungen wird der Leistungsnachweis mit der Note 1 bewertet. Es kdnnen noch weitere Diszip-
linarmassnahmen gemass Art. 12 der Rahmenordnung anfallen.

(4) Leistungsnachweise, welche aufgrund unlauterer Handlung mit der Note 1 bewertet wurden, werden in jedem Fall
gezahlt, auch, wenn flr das entsprechende Modul im Modulplan eine Streichnote vorgesehen wére.

Art. 14 Toilette
(1) Toilettenbesuche sind in dringenden Fallen erlaubt.

(2) Bei Prufungen vor Ort (on-campus) muss sich der Studierende vor dem Aufsuchen der Toilette bei der Aufsicht
abmelden.

(3) Toilettengange werden bei Prifungen vor Ort (on-campus) protokolliert und erfolgen entweder in Begleitung einer
Aufsichtsperson oder auf direktem Weg zur nachsten Toilette. Wird der oder die Studierende an anderer Stelle im
Haus angetroffen, ist dies eine unlautere Handlung im Sinne von Art. 13.

(4) Bei Prufungen zu Hause (home based) ist der Toilettengang grundsétzlich nicht erlaubt.

Art. 15 Aufzeichnung von Prufungen

Priifungen werden zu Bewertungszwecken sowie zur Uberpriifung von unlauteren Handlungen geméss Art. 13 aufge-
zeichnet. Die Aufzeichnungen werden mindestens bis zum Ende der Rekursfrist bzw. bis zum rechtskréaftigen Ab-
schluss eines allfalligen Rekursverfahrens aufbewahrt und anschliessend geldscht. Fur den Fall einer festgestellten
unlauteren Handlung geméss Art. 13 behdlt sich die FFHS das Recht vor, die Aufnahme fiir die weitere Beweislegung
zu speichern, bis der Fall juristisch abgeschlossen ist.

[ll. Modalitaten fur schriftliche Prafungen

Art. 16 Art der schriftlichen Prifung

(1) Schriftliche Prufungen (SP) werden als Onlinepriifungen durchgefiihrt. Bei Onlineprifungen werden Personenda-
ten zum Zweck der Prufungsdurchfiihrung bearbeitet und es kénnen technische Analysemittel zum Einsatz kom-
men, um Prifungen fur die Studierenden bestméglich durchzufuihren. Weitere Informationen dazu finden sich in
der Datenschutzerklarung von Moodle und Exam-Moodle sowie in der FFHS-Datenschutzerklarung.

(2) Fur die Prafungen sind nur Gerate zulassig, die die aktuell gultigen_technischen Mindestanforderungen erfillen.
Waéhrend den Prifungen sind Studierende fir den reibungslosen Betrieb ihrer Prifungsgeréate (Laptop, Tablet,
Grafikpad und ahnliches) selbst verantwortlich.

(3) Studierende sind verpflichtet alle fur den Prufungsprozess relevanten Programme auf ihrem Prifungsgerat im
Vorfeld der Prufungen zu installieren.

(4) Notwendige fachbereichsspezifische Zusatzprogramme sind dem Modulplan zu entnehmen und im Vorfeld der
Prifungen zu installieren.

(5) Informationen im «E-Assessment flir Studierende» auf Exam-Moodle sind zu konsultieren und einzuhalten.

Art. 17 Schreiben der Prifung
(1) Die Studierenden reichen ihre Lésungen digital Uber ihre Priifungsgeréte auf der Prufungsplattform der FFHS ein.

(2) Ein selbstverschuldetes Abweichen vom Prufungsprozess von Art. 17 (1) kann als eine unlautere Handlung im
Sinne von Art. 13 gewertet werden und zu einer ungentgenden Leistung mit der Note 1 fuhren.

Art. 18 Abgeben der Prifung

Schriftliche Prifungen (SP) die als Onlineprifungen durchgefuhrt werden, werden automatisch nach Ablauf der Pru-
fungszeit beendet und abgegeben. Die Speicherung der Eingaben erfolgt direkt auf der Prifungsplattform der FFHS.
Bei Schriftliche Prifungen (SP) die mittels digitaler Stifteingabe (Paper-Prifungen) durchgefihrt werden, erfolgt nach
Ablauf der Prifungszeit eine automatische Weiterleitung zur Abgabeseite der Losungen. Die Speicherung der L6-
sungsdateien erfolgt direkt auf der Prifungsplattform der FFHS.
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IV. Schlussbestimmungen

Art. 19 Inkrafttreten
Dieses Reglement gilt ab Versand- und Publikationsdatum fiir samtliche immatrikulierte Studierende der FFHS.

Art. 20 Anderungen Prifungsreglement

Die FFHS behalt sich das Recht vor, Anderungen am Priifungsreglement vorzunehmen. Die jeweils giiltigen Regle-
mente etc. werden auf der Website der FFHS (www.ffhs.ch) publiziert.
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